UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TRUNG HUNG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:33 /TB-UBND Trung Hung, ngdy 07 thang 02ndm 2024
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu, quyén han doi véi can bd, cong chirc
Nguoi hoat dong khong chuyén trach tai phwong va to dan pho trén dia ban
phuwong Trung Hung

Can cu Nghi dinh so 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy
dinh vé can bo cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyen trach ¢ cap xa,
& thon, to dan phd; Nghi dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 ctia Chinh
pht Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Nghi quyét s6 97/2019/QH14
ngay 27/11/2019 ctia Qudc hoi vé thi diém t6 chic mo hinh chinh quyén d6 thi
tai thanh phd Ha Noi; Quyét dinh s6 143/QD-UBND ngay 30 thang 6 ndm 2021
vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND phuong Trung Hung

UBND phuong Trung Hung phan cong nhiém vu, quyén han d01 véi can
bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach tai phudng va to din phd
nhu sau:

I. Phan cong nhiém vy, quyén han cia Chi tich, Ph6 chii tich phuong
nhu sau:

1. Ong Nguyén Anh Thwong - Chii tich phwong:

a) Nhi¢m vy

- Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé to chirc va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phap luat, cac vin ban cia co quan nha nudc cap trén, cua Uy
ban nhan dan phuong; thuc hién cac nhiém vu vé qudc phong, an ninh, bao dam
trat tu, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chéng to1 pham va cac hanh vi vi pham
phap luat khac, phong, chdng quan liéu, tham nhiing; t6 chirc thuc hién cac bién
phap bao v¢ tai san cua co quan, t chtrc, bao ho tinh mang, tu do, danh dy, nhan
pham, tai san, cac quyén va loi ich hop phap khac cta cong dan; thuc hién cac
bién phép quan ly dan cu trén dia ban phuong theo quy dinh cta phap luét;

- Lanh dao, chi dao thyc hién cac bién phap bao vé mdi truong, phong,
chong chay, nd; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat,
khan cap trong phong, chéng thién tai, dich bénh, an ninh, trat ty, an toan xa hoi
trén dia ban phuong theo quy dinh ctia phap luat;

- Quan 1y va to chirc str dung c6 hiéu qua cong so, tai san, phuong tién
lam vi¢c va ngan sach nha nudc dugc giao theo quy dinh cta phép luat

- Giai quyét khiéu nai, t cdo, xir 1y vi pham phap luat, tiép cong dan theo
quy dinh cua phép luat;

- Phéi hop voi cac co quan, to chirc ¢6 thim quyén thuc hién quy hoach
phat trién ha ting d6 thi, xdy dung, giao thong, phong, chdng chay, nd, bao vé
moi trudng, khong gian, kién trac, canh quan do thi trén dia ban phuong.

- Thyc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cap trén phan cap,

iy quyén.
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+ Truc tiép linh hoi, tiép nhan cac nhiém vu do UBND Thi x4, Chu tich
UBND Thi xa giao cho UBND phuong va phan cong cdc Pho Chu tich phuong,
Truéng Cong an phuong, Chi huy truéng Quan su phuong va cac cong chuc
khac lam viéc tai UBND phuong trién khai thuc hién.

+ Thuong xuyén kiém tra, don ddc cong viéc cia UBND phudng; bao cao
UBND Thi x4, Chu tich UBND Thi x4 va Pang ty phudng vé két qua, nhimng
khé khan, vuong mic trong thuc hién nhiém vy, déng thoi, tham muu, dé xuit
giai phap théo go.

+ Chi dao Pho chu tich phuong phu trach linh vuc trién khai thuc hién cac
nhiém vy duoc phan cong t6i cac cong chirc chuyén mon, T trudng té dan phd.

+ Bao c4o tinh hinh kinh té - x4 hoi cta phuong, hoat dong cia UBND
phuong v6i Hoi dong nhan dan Thi xa, UBND Thi x4, Cha tich UBND Thi x4
va Dang uy phuong.

+ Uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dan thuc hién nhiém wvu,
quyén han trong pham vi thim quyén cta Chu tich Uy ban nhan dan va chiu
trach nhiém toan dién két qua vé qua hoat dong cia UBND phudng trudc Pang
uy phuong, Chua tich UBND thi xa, HDND — UBND thi xa.

b) Quyén han: Truc tiép phu trach, chi dao, diéu hanh cac cong viéc:

+ Xay dung Ké hoach thuc hién nhiém vu cia UBND phuong dugc
UBND Thi x3a, Chua tich UBND Thi xa giao trong thoi han thang, quy, sau thang
va nam; xin y kién Dang uy phuong, sau d6 phan cong nhiém vu cho Pho Chu
tich phuong, Truong Cong an phuong, Chi huy truong Ban Chi huy Quan su
phuong va cac cong churc khac lam viéc tai UBND phuong, nguot hoat dong
khong chuyén trach & phuong, T6 truéng Té dan phd trién khai thyc hién.

+ Phu trach cong tac phong chéng tham nhiing; thyc hién Quy ché dan
chi & co so; xdy dung co ban; tai chinh — ké toan va 1a chu tai khoan cua co
quan.

+ Tryc tiép quan 1y va st dung cong chirc lam viéc tai UBND phuong
theo quy dinh; thue hién cac cong viéc li€n quan dén viéc quy hoach, dao tao boi
dudng, tuyen dung, nang luong, khen thuong, ky luat, thoi viée, nghi huu, bd
nhiém, b6 nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, tiép nhan, diéu dong... dbi véi cac
cong chuc lam viée tai UBND phuong theo quy dinh cua phap luat va chi dao
clia cap c6 tham quyen

+ Truc tiép phan cong nhiém vu cho cac Pho Chu tich UBND phuong,
Truong Cong an phuong, Chi huy truéng Ban Chi huy quan sy phuong va cong
chirc lam viéc tai UBND phuong, nguoi hoat dong khong chuyén trach &
phuong, t6 dan phd.

+ Quyét dinh uy quyén cho cong chirc Tu phéap - Ho tich thuc hién ky
ching thyc va dong dau UBND phuong ddi voi viée chimg thue ban sao tir ban
chinh cic gidy to, van ban do co quan co tham quyén cia Viét Nam cép hodc
ching nhén; chimg thyc chit ky trong céac gidy to, vin ban.

+ Té chirc hoi nghi déi thoai véi Nhan dan & phudng theo quy dinh tai
Piéu 12 Nghi dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 cta Chinh phii (Mdi nim
it nhat 02 (hai) 1an, trudc ky hop thuong ky cia HDND Thi x4).
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- Truc tiép phu trach va lam: Chu tich Hoi dong thi dua khen thudng; Cha
tich Ho1 déng Nghia vu Quan sy; Chu tich Hoi dé)ng xét dinh mirc do khuyét tat;
Truong Ban chi dao cong tac Cai cach hanh chinh; Ban Chi dao 138; Truong
Ban chi dao tro gitip ngudi nghéo; Truong Ban chi dao phong chdng cac loai
dich bénh; Trudng Ban chi huy phong chdng thién tai va phu trach mot sé nhiém
vu linh vuc khac theo quy dinh.

2. Ong Khuét Pon Quin - Ph6 Chi tich phuong:

a) Nhiém vu:

- Thyc hién cac nhiém vu theo sy phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan: Lanh dao, chi dao trong Iinh vuc van hoa - xa hoi. Truc tiép tham gia va
phu trach: Truong Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh, ky chimg thuc ban sao tir ban chinh cac gidy td, van ban, chtng thuc chit
ky khi cong chirc tu phap duoc uy quyén thyc hién nhiém vu chuyén mon khac
hoac co viéc dot xuat; Chu tich hoi Khuyén hoc; Truéng Ban chi dao hoat dong
hé; T6 truong T6 quan 1y va to chirc danh gia ngudi nghién sau cai nghién ma
tay; Truéng Ban vi su tién bo Phu nir; Giam dbc Trung tdm hoc tap cong
déng. .. va chiu trach nhiém truéc Chu tich ij ban nhéan dan vé viéc thuc hién
nhiém vu

- Pugc Chu tich phuong uy quyen dé truc tiép giai quyét mot sO cong vige
cu thé khéc, nhung khéng dugc oy quyén lai cho cong chiic cap dudi gom cac
cong viéc: Cong tac cai cach hanh chinh, itng dung cong nghé thong tin; Van
hoa xa hoi; thé duc thé thao; gido duc; y té; chit thap do; dan s6 KHHGD;
thuong binh xa hoi; cong tac tu phap, van phong, cai cach hanh chinh; hoat dong
clia cac to chuc hdi quan ching; hoat dong tin ngudng, ton giao; thyuc hién cong
tac phong chéng dich bénh tai cac co quan, don vi, to chirc; theo ddi von vay
cac Ngan hang va Ngan hang chinh sach xa hoi

b) Ngoai ra con ¢ trach nhiém, quyén han:

- Chu dong xay dyng Chuong trinh, ké hoach trién khai cac cong viéc
theo linh vuc dugc phan cong va dugc sir dung quyén han ctia Chi tich phudng
khi giai quyét cac van dé thudc linh vyc dugc phéan cong.

- Chiu trach nhiém vé linh vuc duoc giao, vé nhitng quyét dinh chi dao,
diéu hanh ctua minh; d6i v6i nhitng van dé c6 tinh phirc tap, vuot pham vi tham
quyén thi bo céo, xin y kién Chu tich phudng trude khi xir 1y

- Kiém tra, don ddc cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach &
phuong, TH trudng T dan phé thudoc pham vi phu trach thuc hi¢n cac chu
truong, chinh sach va nhiém vu thudc linh vuc dugc giao.

- Phu trach, hudng dan hoat dong ddi vai cac to chire x3 hoi.

- Phu trach, chi dao, nim tinh hinh t6 dan phd 5,6, 8 Van Gia va T6 dan
phé 2 Ai M3.

- Giai quyét nhing kién nghi cua cong dan thudc linh vuc phy trach.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Chu tich UBND phan cong

Pugc ky mot s6 van ban thudc linh vuc phan cong phu trach khi Chi tich
phuong ty quyén.
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3. Ong Phung Danh Lwong — Phé chii tich phuwong:

a) Nhiém vu: Thuc hién cac nhiém vu theo sy phan cong cia Chu tich Uy
ban nhan dan phuong.

- Lanh dao, chi dao trong linh vyc Kinh té - d6 thi, cong tac xay dung, trat
tu d6 thi cua phuong. Truc tiép phu trach: Hoi dong tu van thué; Ban chi dao
197; linh vyc dia chinh - xay dung, moi truong va chiu trach nhiém trudc Chu
tich Uy ban nhan déan vé viéc thyc hién nhiém vu duoc giao.

- Bugc Chu tich phuong uy quyen dé truc tiép giai quyet mot sb cong vige
cu thé khac, nhung khong duogc iy quyén lai cho cong chuc cap dudi gom: Dia
chinh; méi trudng; ké toan thué; cong, nong nghiép; thuong mai, du lich, dich
vu; khuyen nong; thu y, bao v¢ thuc vat, trat tu xay dung, trat tu do thi, giao
thong thuy loi; cong tac giai phong mit bang; quan 1y du an do phudng 1am cha
dau tu. Chi dao thuc hién dam bao cong tac an ninh trat tu, an toan giao thong,
phong chay chita chay, vé sinh méi trudng, vé sinh an toan thuc pham

b) Ngoai ra con c6 trach nhiém, quyén han:

- Cha dong xay dung Chuong trinh, ké hoach trién khai cac cong viéc
theo linh vuc duoc phan céng va duge st dung quyén han cua Chu tich phuong
khi giai quyét cac van dé thudc linh vyc dugc phéan cong.

- Chiu trach nhiém vé linh vuc duoc giao, vé nhitng quyét dinh chi dao,
diéu hanh cta minh; d6i v&i nhiing van dé c6 tinh phiic tap, vuot pham vi tham
quyén thi bao cdo, xin ¥ kién Chu tich phuong trude khi xtr 1y

- Kiém tra, don déc cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢
phuong, T trudng T dan pho thudoc pham vi phu trach thuc hién cac chu
truong, chinh sach va nhi€ém vu thudc linh vuc dugc giao.

- Phu trach, chi dao, nam tinh hinh cac t6 dan phd 1 Ai M3; T6 dan phd 3
Nghia Phu, T6 dan phé 4 Mai Trai va T6 dan phd 9

- Giai quyét nhiing kién nghi, phan anh cua cong dan thudc linh vuc phu
trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND phan cong

- Puoc ky mot sd van ban thudc linh vuc phan cong phu trach khi Chu
tich phuong ty quyén.

Il. Phan cong nhiém vu cho cac cong chirec lam viéc tai UBND phwong
nhu sau:

A/ Nhiém vu chung ’
V& viéc phan cong nhiém vu, quyén han doi voi can b, cong chirc.........cooviiii, 1
Nguoi hoat dong khong chuyén trach tai phuong va td dan phd trén dia ban phuong Trung Hung 1

1. quan chuyén mon thuoc UBND thi xa vé linh vuc duoc phan cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viéc dugc
giao, siu sat co s6, tan tuy phuc vu Nhan dan, khong gy kho khan, phién ha
cho dan. Néu van dé giai quyét vuot qua tham quyén, phai kip thoi bao cao Chu
tich phudng hodc Phé Chu tich phudng phu trach dé xin y kién.

3. Chap hanh sy phan coéng cong tac ciia Cha tich phuong, sy chi dao cua
Ph6 Chu tich phuong phu trach; giai quyét kip thoi cong viéc theo dung chirc
nang, nhiém vu duogc giao, khong dé ton dong, cham tré cong viéc; chép hanh
nghiém chinh quy dinh cua phép luét va ndi quy co quan.
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4. Khong chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan 1én Chu tich
phudng, Phé Chu tich phuong hodc ty ¥ chuyén cho cong chirc khac; khong tu ¥
giai quyét cac cong viée thude trach nhiém cua cong chire khéc; trong trudng hop
no6i dung cong viée co lién quan dén cong chirc khéc thi phai cha dong phdi hop va
kip thot béo cdo Chu tich phuong, Phé Cha tich phuong xtr 1y.

5. Nam chic cac quy dinh cua phap ludt trong linh vuc chuyén mon.
Bam sat, tiép thu ddy du su chi dao, huéng din cta co quan chuyén mon thi xa.
Tham muu cho Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong phu trach xay dung noi
dung trién khai cong viéc chuyén mén cta linh viuc minh phu trach trong tong
thé ké hoach tuan, thang, quy, sau thang va ca nim cta phuong.

6. Truc tiép trién khai thuc hién céc cong viéc thudc linh vyc chuyén mon
trong ké hoach cong tic cia UBND phuong theo chi dao caa Chu tich phudng,
Phé Chu tich phudng phu trach. Tham gia ddy du cac cudc hop giao ban cua
UBND phudng, cudc hop tai to dan phd duge phan cong phuy trach

7. Khi c6 céc nhiém vu maéi thudc linh vuc chuyén moén, ngoai ké hoach
d3 xay dung, phai xin ¥ kién chi dao, hudng din cua Pho Chu tich phu trach
(trwong hop can thiét, xin ¥ kién ctia Chu tich phuong) sau d6 nghién ctru, tham
muu, dé xuit ndi dung, cach thuc trién khai, thuc hién.

8. Cong chirc Tu phap - Ho tich dugc uy quyén thuc hién ky chimg thuyc,
chiu trach nhiém trude Chu tich phuong va phap luat vé viéc thuc hién noi dung
dugc Gy quyén tai Quyét dinh Gy quyén; khong dugc y quyén lai cho ¢4 nhan
khéc thuc hién ndi dung da duogc ty quyén.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich
phuong phu trach phan cong.

10. Chiu trach nhiém bao quan, luu giit hd so , tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mon; t6 chirc sép Xép, Iuu trir tai licu c6 hé théng phuc vu cho cong tac lau
dai cuia UBND phuong; thuc hién ché d6 bao cdo bao dam kip thoi, chinh xac tinh
hinh vé linh vuc cong viéc minh phu trich theo quy dinh cua Chu tich phudng.
Thyc hién nhiém vu theo déi, dén déc t6 dan phd theo phan cong ctia Chu tich
phuong.

B. Nhiém vu cu thé

1. Ong L6 Minh Pirc: Truéng Cong an phuong

Thuc hién nhiém vu quy dinh tai Piéu 5 - Quy ché lam viéc ctia UBND
phuong Trung Hung.

- Thuc hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh Cong an nhan dan.

- Tham muu cho UBND phuodng t6 chirc thuc hién cac chu truong, ké
hoach, chi thi, nghi quyét cua cip trén, cua Pang uy phudng va cic quy dinh
phap luat chuyén nganh vé bao dam an ninh, trat ty an toan xa hoi, trat tu giao
thong, trat tu 6 thi; cong tac phong chay, chita chay trén dia ban phuong; tham
muu danh gia két qua cong tadc an ninh, trat tu theo dinh ky, dot xuét hodc
chuyén dé

- Tham muu cho Chu tich UBND phuong chi dao, kiém tra, don déc cac
td chirc, ca nhan cu tra trén dia ban thuc hién nhiém vu bao vé an ninh trét tu
xdy dung phong trao toan din bao vé an ninh T6 qudc va cong tac phong chay,
chita chay theo phan cap
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- Hudng dan chuyén mén nghiép vu, chi dao hoat dong cua lyc lugng bao
vé dan phd; ph01 hop voi cong chirc phuong, tham gia giai quyét, xir Iy cac vi
pham lién quan dén dat dai, trat tu giao thong do thi, trat tu xay dyng, moi truong;
cong tac thi hanh &n khi c6 yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri, gitp UBND phuong trién khai cac hoat dong phong trao toan
dan bao vé an ninh T quoc hoat dong cum lién két an toan v¢ an ninh trat ty;
phdi hop v0i co quan, t6 chuc trén dia ban tuyén truyén, phd bién chu truong,
phap luat vé an ninh trat ty. Giit mdi quan hé véi MTTQ cac doan thé, cac t6
dan pho, cac doi nghi€p vu cong an thi xa trong thuc hi¢n nhi¢m vu.

- Thyuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va thuc hién cac nhiém vu khac dugc Chu tich phuong, Phdé Chu tich phuong
phu trach phan cong.

2. 0Ong Vii Cong Hiéu: Chi huy truémg BCH quén sw phuong

Tham du day da cac phién hop ban, thao luén, thong nhat cac nhiém vu
thudc tham quyén cia UBND phudng. C6 trach nhiém tham muu, dé xuat véi Chu
tich phudng céac bién phap cu thé dé thuc hién nhiém vu vé quéc phong, quan su
dja phuong trén dja ban phuong theo huéng dan ciia Bo Tu 1énh Thu d6 Ha Nai,
chi dao ciia UBND thi xa, Chu tich UBND thi xa va Ban Chi huy Quéan su thi xa va
Thuc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 6, Quy ché 1am viéc cuia UBND phuong
Trung Hung.

- Tham muu cho UBND phuong t6 chirc thuc hién cac chu truong, ké
hoach, chi thi, nghi quyét cua cap trén, cua Pang uy phuong va cac quy dinh
phap luat chuyén nganh vé linh vuc qudc phong, quan sy dia phuong, phong
trao thi dua quyét thang.

- Tham muu cho Chu tich UBND phuong chi dao, kiém tra, don dbc viéc td
chirc thuc hién cOng tac dan van, doan két quan dan, chinh sach hau phuong
quan ddi, chinh sach xa hoi, dén on dap nghia; cong tac ra soat, thiét lap ho so,
dé nghi giai quyét ché do, chinh sach cho cac ddi tuong trén dia ban theo quy
dinh cta t6 chirc, c4 nhéan lién quan.

- Tham muu dam bao hau can, tai chinh cho cac hoat dong thuc hién
nhiém vu qudc phong - quan su dia phuong; quan 1y vii khi, khi tai theo quy
dinh.

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mon thi xa, c4c to chuc chinh tri - X&
hoi phuong va cac t6 dan phé thuc hién nhiém vu quéc phong — quan su dia
phuong. Phéi hop véi cac co quan, don vi trén dia ban thuc hién cong tac tri an
dan vén, phong chéng thién tai, tim kiém ctru nan, bao vé va phong, chdng chay
rung.

- Truc tiép diéu hanh hoat dong cua Ban Chi huy quin su phuong va luc
luong dan quan; tham muu cung c¢d, kién toan, xay dung luc lugng thudc
quyén. Thuc hién tét cong tac phdi hop hoat dong gitta Ban Chi huy Quan su
phudng véi cac t6 chic chinh trj - x4 hoi phuong.

- Giup d& va huéng dan hoat dong cac cau lac bo cyu quan nhan trén dia
ban phuong.

- Thyc hién nghia vu ctia cong chirc va chap hanh quy dinh vé nhitng viéc
cong chuc khong dugc lam quy dinh tai Ludt Can bo, cong chiric va cac quy dinh
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khéc cua phép luat c6 lién quan. Hang thdng va nam chiu sy nhan xét danh gia,
quyét dinh xép loai chat luong ciia Chu tich phuong sau khi tham khao y kién
nhdn xét cia Chi huy Trudng Ban chi huy Quan su thi xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat chuyén nganh
va thuc hién cac nhiém vu khac dugc Chu tich phuong, Phé Chu tich phuong
phu trach phan cong.

3.Ba Nguyen Thi Thanh Thuy: Cong chirc Van phong - Thong ké

Tham muu giup UBND phuong t6 chirc thyc hién nhiém vu quyén han cia
UBND phuong trén céc linh vuc: Van phong - Thong ké; van thu luu trit; cai cach
hanh chinh.

* Truc tiép thuce hién cac nhi€ém vu sau:

- Tryc tiép quan 1y con déu ciia UBND, kiém soat va déng dau cic vin
ban do UBND ban hanh va céc thi tuc hd so hanh chinh giao dich tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND phuong.

- T chtrc thue hién cong tac van thu luu trit; thuc hién cong tac téng hop,
theo ddi, bao cdo viéc thyc hién quy ché dan chu ¢ co sé theo quy dinh ctia phap
luat.

- Thyc hién tiép nhan hd so hanh chinh va tra két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua theo co ché “Mét cira, mét cira lién théng”. Theo doi, tham
muu, dinh ky tong hop bao cdo két qua thyuc hién chi s6 CCHC (PARINDEX),
chi s6 hai 1ong ciia nguoi dan (SIPAS) va chi s6 quan tri hanh chinh cong
(PAPI)

- Gitip UBND phuong t6 chitc cac ky hop; phdi hop chuan bi cac diéu
kién phuc vu cac ky hop cia UBND phuong; 1am thu ky cac cudc hop trién khai
nhiém vy cia UBND; Phéi hop tham muu thuc hién cong tac bau ctr dai biéu
Quéc hoi, bau cir HDND cac cap

- Phu trach viéc cung cdp van phong pham, co sé vat chat, trang thiét bi
phuc vu hoat dong cuia UBND phuong

- Thyc hién cac nhi¢ém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va thuc hién cac nhi€ém vu khac dugc Chu tich, Pho Chua tich UBND phuong
phu trach phan cong.

- Phy trach nim tinh hinh tai T6 dan phd 5 Van Gia

4. Ba Nguyén Thi Du: Cong chirc Viin phong- Thong ké

- Tham muu gitip UBND phudng t6 chtic thuc hién nhiém vu quyén han cua
UBND phuong trén cac linh vyc: Van phong - Thong ké; chinh quyén dién tir,
chuyén doi sd; cong nghé thong tin; cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh phu
trach 1SO

- Tam thoi tiép quan va quéan 1y con diu cia UBND, kiém soét va dong déu
cac vin ban do UBND ban hanh va cac thi tuc ho so hanh chinh giao dich tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND phuong khi Cong chirc Vian phong -
Théng ké dugc giao quan 1y con diu cia UBND phudng nghi phép, di cong tc
vang va dugc sy dong ¥ ctia Chi tich UBND phudng

* Truec tiép thuc hi¢n cac nhi€ém vu sau:
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- Phoi hop chuan bi cac diéu kién phuc vu céc cudc hop, hoat dong cua
Uy ban nhan dan phuong va cong viéc ctia Chu tich, Phd chu tich phuong;
kiém nhiém thu quy UBND phuong.

- Truc tiép tiép nhan, chuyén giao va tra két qua cho t6 chirc, cong dan vé
cac linh vuc, tha tuc hd so hanh chinh tai B9 phan tiép nhan va tra két qua thudc
tham quyén cia UBND phuong

- Gilp Chu tich phuong thyc hién ap dung tiéu chuan ISO 9001:2015
trong hoat dong quan 1y nha nudc caa UBND phudng; xay dung chinh quyén
dién tir; cong nghé thong tin, chuyén ddi s6, 1a can bo ddu mbi kiém soat thi tuc
hanh chinh

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat chuyén nganh
va thyc hién cac nhiém vu khac dugc Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong
phu trach phan cong.

- Phu trach nam tinh hinh tai T6 dan phé 8 Van Gia

5.0ng Phung Manh Hung: Cong chirc Van phong -Thong ké

Tham muu gitip UBND phuong to chiic thyc hién nhiém vu quyén han cua
UBND phuong trén cac linh vyc: Vian phong -Thong ké; Cong tac thi dua khen
thuong, ky luat; tham muu, chuan bi ho so danh gia cong chiic hang thang, nam;

* Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu sau:

- Chu tri phdi hop véi cong chitc khac theo ddi Ké hoach phat trién kinh té
x3 hoi; téng hop, théng ké két qua thyc hién cac chi tiéu phat trién kinh té xa hoi
theo quy dinh (Tong hop bao céo tuan, thang, quy, 6 thang, nim). Theo ddi, tong
hop thuc hién cac Két luan cua cap trén;

- Xay dung va theo doi vi¢c thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam vi¢c dinh ky va dot xuét cia UBND, Chu tich va cac Pho chu tich phuong va
theo d&i, don ddc viéc thue hién cua cac td chire, ca nhan.

- Téng hop, theo ddi, bao cao viéc thuc hién Quy ché lam viéc cia UBND
phuong; phéi hop véi cong chire Tu phap ho tich t6 chuc tiép cong dan, tiép nhan
cac kién nghi, don thu khiéu nai, t6 c4o chuyén dén lanh dao UBND phuong xem
xét, giai quyét theo thim quyén

- Tham muu, chudn bi hd so danh gia cong chic hang thang, nam; hudng
dan cong tac thi dua khen thuéng, ky luat thudc pham vi don vi.

- Phu trach cong tac thong ké; thuc hién cong tac tong hop béo cao; théng
ké va quan 1y co s¢ dir liéu theo cac linh vuc trén dia ban

- Thuc hi¢n va theo doi, quan 1y trang thong tin dién t&¢ cua UBND
phuong

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat chuyén nganh
va thyc hién cdc nhiém vu khac dugc Chu tich, Pho Chua tich UBND phuong
phu trach phan cong.

- Phu trach nam tinh hinh tai cac truong hoc, tram y té va cong an, quan
su phuong.

6. Ba Tran Thi Yén: Cong chirc Tu phap — Hj tich

Tham muu giap UBND phuong t6 chic thuc hién nhiém vy, quyén han
trong céac linh vuc Tu phdp trén dia ban theo quy dinh cua phap luat

* Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:
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- Giup UBND phuong vé tham dinh viéc soan thao, ban hanh cac vin ban
theo quy dinh ctia phap luat; thuc hi¢n cong tac phé bién, gido duc phap luat, trg
gilp phép ly; xay dung phuong dat chudn tiép can phap luét; theo ddi viéc thi
hanh phap luat va to chuc 14y ¥ kién nhan dan trén dia ban phudng trong viéc
tham gia xay dung phép luat

- Puoc uy quyén thuc hién ky chung thyuc, ching thuc chir ky trong cac
gidy tO, van ban chiu trach nhiém truéc Chu tich phuong, trude phap luat vé
viée thyuc hién ndi dung duge uy quyén tai Quyét dinh uy quyen khong duoc uy
quyén lai cho c4 nhan khéc thyc hién ni dung da dugce uy quyen.

- Gitip Chii tich phudng to chire tiép dan; tiép nhan don thu, khiéu nai, to céo
va tham muu giup Chu tich phuong xem xét, giai quyét theo thim quyen ding quy
trinh quy dinh cua phap luat; téng hop, theo ddi, bao cao viée tiép nhan va xir Iy
giai quyét don thu cia UBND phuong.

- Chu tri, phbi hop véi cong chiic khac thyc hién cong tac hoa giai ¢ co
so. Gitp chu tich phuong kiém tra, tham dinh cac quyét dinh xur 1y vi pham hanh
chinh va d6n dbc cac to chiic, ca nhan trén dia ban thyc hién cac quyét dinh xtr
phat hanh chinh cua co quan nha nudéc.

- Thuc hién cong tac thiét lap, luu trit hd so va quan 1y ho so thudc linh
vuc dugc phan cong phu trach; bdo cdo dinh ky hoac dot xuét vé tinh hinh thue
hién nhiém vu quan 1y cong tac tu phap duoc giao voi cap trén va khi duge Chu
tich phudng yéu cau.

- Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai ¢ co
so; quan 1y ta sach phap luat; phdi hop voi Cong chirc Vin hoa- xi hoi hudng
dan xay dung quy udc ¢ cac T6 dan phd phu hop voi quy dinh phap luat hién
hanh

- Gilp UBND phuong trong cong tac phong chdng tham nhiing va céc
nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va thuc hién cac nhiém vu khac dugc Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong
phu trach phan cong.

- Phu trach nam tinh hinh tai T6 dan phé 1 Ai Mb

7. Ba Chu Thi Nguyét Nga: Cong chirc Tw phap — H§ tich

Tham muu gitp UBND phuong t6 chuc thuc hién nhiém vu quyén han
cua UBND phuong trong céac linh vuc: Tu phap- Ho tich.

* Truc tiép thyc hién cac nhiém vy sau:

- Thue hién viéc dang ky va quan ly ho tich theo theo quy dinh cua phap
luat va cac nhiém vu cu thé duoc phan cap quan ly theo dung thAm quyén duoc
giao. Ph01 hop voi bd phén tiép nhan va tra két qua giai quyét cac thu tuc hanh
chinh vé linh vuc Tu phap - Ho tich cho td chr, cong dan thude tham quyen
cua UBND phuong

- Tham muu cho UBND phuong thuc hi€én mdt s6 cong viéc vé quéc tich
theo quy dinh cta phap luat. Quan 1y 1y lich tu phéap, thong ké tu phap &
phuong.
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- Thyc hién nhiém vu vé cong tac Tu phap, Ho tich, ching nhén va theo
déi vé qudc tich, nuodi con nudi; sé lwong chat lwong vé dan sé trén dia ban
phuong theo quy dinh cua phap luét.

- Thuc hién cong tac thiét 1ap, luu tri ho so va quan ly hd so thude linh
vuc dugc phan cong phu trach; bdo cdo dinh ky hoac dot xuét vé tinh hinh thue
hién nhiém vu quan 1y cong tac tu phap dugc giao voi cap trén va khi dugc Chu
tich phudng yéu cau.

- Tham muu xtr Iy vi pham hanh chinh. Tham gia cong tac thi hanh an dan
su va cong tac giao duc tai dia phuong. Thuc hi¢n niém yét cac van ban hop déng
dan sy do céc co quan chuyén dén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va thyc hién cac nhiém vu khac dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong
phu trach phan cong.

- Phu trach ndm tinh hinh tai T6 dan phé 6 Van Gia.

8. Ba D6 Thi Thiy: Céng chirc Viin héa- Xa hdi va ba Nguyén Thij
Bich Loan — Cong chirc Lao dong — Thwong binh va xa hji

C6 trach nhiém tham muu gitip UBND t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han vé cac linh vuc: Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, y té, gia dinh, tré em va
thanh thiéu nién

* Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Theo ddi va béo cdo vé céc hoat dong gia dinh va tré em trén dia ban;

- Théng ké dan s, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban;

- Theo ddi, tong hop, bao cdo vé sb lwong va tinh hinh bién dong cac ddi
tuong chinh sach lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi; theo doi, don ddc viéc thue
hién va chi tra cac ché do d6i voi nguoi hudng chinh sach xa hoi va ngudi co
cong; quan ly nghia trang liét s§ va cac cong trinh ghi cong liét s¥; thuc hién cac
hoat dong bao tro x3 hoi va chuong trinh x6a d6i, giam nghéo va giai quyét viéc
lam trén dia ban;

- Phoi hop thuc hi€n cong tac bao v€, cham soc tré em va thanh thiéu nién
trén dia ban;

- Thyc hién cac quy dinh trinh ty gidi quyét tha tuc hanh chinh vé linh
vuc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi theo co ché mot cira, mot cura lién
thong. Thyc hién cong tac thiét 1ap, luu trit ho so va quan 1y co s& dir liéu thudce
linh vuc duoc phan cong phu trach; tong hop, theo ddi, bao cao két qua theo
dinh ky, chuyén dé hodc dot xuit khi duoc yéu cau.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va thuc hi¢n cac nhiém vu khac dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong
phu trach phan cong.

- Phu trach toan dién moi hoat dong, cac nhiém vu cua T6 dan phé 9.

9. Ba Lwong Thi Hong Hanh: Cong chirc Viin héa — Thong tin

C6 trach nhiém tham muu giap UBND t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han vé cac linh vuc: Van hoa, gido duc, thé duc, thé thao, du lich, thong tin,
truyén thong, tin ngudng, ton gido, dan tdc, an toan thyc pham theo quy dinh
ctua phép luat
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* Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- T6 chirc, theo ddi va bao co vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé
thao, du lich, y té, gido duc trén dia ban; to chic thyc hién viéc xdy dung doi
séng vin hoa & co s, cong ddng dan cu va xdy dung gia dinh van hoa trén dia
ban

- Thuc hién cac nhi€ém vu thdng tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x4
hoi ¢ dia phuong;

- Tham muu t6 chtic cac hoat dong TDTT, vin héa vin nghe quan chung,
cic cau lac bo, L& hoi truyen thdng tai cac co sd tin ngudng, ton gido, cac diém
cong cong, khu vui choi giai tri.

- Theo doi cong tac an toan thuc ph.'flm trén dia ban

- Tham muu giup UBND td chic van dong dé xa hoi hoa céc ngu@)n luc
nham xay dung, phat trién sy nghi¢p van hda, van nghg, thé duc thé thao, tén tao
nang cap cac di tich Lich sir vin hoa, cac diém khu vui choi giai tri.

- Chu tri, phdi hop véi cong chic khac va T6 truong t6 dan phd xay dung
quy udc ¢ to dan phd va thyc hién cong tac gido duc tai dia phuong.

- Thyc hién cong tac thiét 1ap, luu trir ho S0 va quan ly co so dir liéu thudce
linh vuc dugce phan cong phu trach; theo doi, tong hop, bao cio vé cong tac tin
ngudng, tén giao va bao cao két qua Ve linh vuc van hoa- xa hoi theo dinh ky,
chuyén dé hodc dot xuat khi duoc yéu cau.

- Thure hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va thyc hi¢n cac nhiém vu khac dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong
phu trach phan cong.

10. Ong Kiéu Xuan Luyén: Cong chirc Pia chinh - Xay dung

Tham muu giip UBND phuong td chure thyc hién nhiém vu quyén han cua
UBND phuong trong cac linh vuc: Quan 1y dat dai, dia gidi hanh chinh, giai
phong mit bang.

* Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Bao quan luu gifr ho so dia chinh; ban do dia gi6i hanh chinh, ban do dat
dai, s6 dia chinh, s0 muc k¢, sO cap gidy ching nhan quyén str dung dat, so theo
doi bién dong dat dai, s liéu thong ké, kiém ké quy hoach- ké hoach str dung
dat tai trén dia ban phudng, cac mdc dia gidi hanh chinh cua phudng;

- Co trach nhiém kiém tra ranh gioi, moc gidi cac thia délt xac nhan vi tri
dat, ngudn goc dat, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dit dai dé phuc
vu cong tac cip gidy ching nhéan quyén sir dung dat, cdng tic GPMB va cong
tac thu thué str dung dat phi nong nghiép;

- Thyc hién trinh ty giai quyét thu tuc hanh chinh vé cong tac cdp gidy
chtng nhan quyén str dung dat, dang ky dat dai, ra soat thi tuc hanh chinh linh
vuc dat dai theo quy dinh.

- Phéi hop véi co quan chuyén mén cép trén trong viéc do dac, 1ap ban do
dia chinh, ban d6 dia gioi hanh chinh, ban do giai phong mit bang, quy hoach
dat.

- Chu tri, ph01 hop voi cong chirc khac thyc hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc giai quyét hd so, tham tra, xac minh ngudn goc, hién trang s dung
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dat, bién dong vé dat dai trén dia ban; xay dung cac hd so, van ban vé dat dai,
quy hoach, xay dung, giao thong d6 thi, ndng nghiép.

- Thyc hién cong tac thiét 1ap, luu trie hd so va quan 1y co so dit liéu thude
linh vuc duoc phan cong phu trach; tong hop, theo ddi, bao cao két qua theo
dinh ky, chuyén dé hodc dot xuat khi duoc yéu cau.

- Tham muu cho Chu tich phuong thiét 1ap, xtr 1y vi pham vé dét dai; phdi hop
v&i cong chiic chuyén mon khac tham muu giip UBND giai quyet don thu thudc
linh vuc dat dai. Tham muu xay dung ké hoach sir dung dat hang nam; thuong
xuyén kiém tra, ra soat, danh gia cong tac quan 1y dat dai trén dia ban nham phat hién
va xir Iy kip thoi cac truong hop vi pham vé dat dai theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat chuyén nganh
va thyc hién cac nhiém vu khac dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong
phu trach phan cong.

- Phu trach ndm tinh hinh tai T6 dan ph6 3 Nghia Phu.

11. Ba Nguyen Thi Hong Ngoc: Cong chirc Dia chinh — Xay dung

Tham muu gitp UBND phuong t6 chtrc thuc hién nhiém vu quyén han
cua UBND phuong trén céc linh vuc: Tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi,
giao thdng, nong nghiép

* Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thu thap thong tin, tong hop so lidu, 1ap so sach céc tai liéu va xay dung
bao cdo, ké hoach vé cong tac tai nguyén moi trudng, do thi va da dang sinh hoc

- Phéi hop v6i can bo doi Quan 1y trat ty xay dung thuc hién vige kiém tra
xay dung, cai tao cong trinh xay dung nha & trén dia ban phuong co6 tac dong
anh huong dén vé sinh mdi truong.

- Tham gia gidm sat vé k¥ thuat, chét luong va tién do cac cong trinh dau
tu, xay dung thudc tham quyén quan ly cia UBND phuong

- Tham muu cong tac kiém tra, phat hién va xtr Iy cac truong hop vi pham
hanh chinh trong linh vuc dét dai, moi truong thude tham quyén quan ly cua
UBND phudng; chiu trach nhiém vé cong tic bao cdo nhitng vi pham cua to
chirc ca nhan trén dia ban.

- Phoi hop tham muu cong tac giai phong mat bang; kiém tra va ky xac
nhan cac vi tri dat dé tinh thué theo quy dinh

- Tham muu cong tac quan ly Nghia trang nhan dan trén dia ban

- Chu tri, phdi hop voi cong chiric chuyén mén khic tham muu gitp
UBND giai quyet don thu thudc linh vuc dét dai, xdy dung, moi truong.

- Phéi hop véi Cong chirc Tu phap — Ho tich hudng dan cac hoa giai vién
vé hoa giai tranh chap vé dat dai, xay dyng, moi truong; phdi hop t6 chuc van
dong, hudng dan nhan dan ap dung tién bo khoa hoc ki thuét, cong ngh¢ vao san
xuét néng nghiép, cong nghiép vao doi séng.

- Thuc hién céac bién phap, phuong an bao vé moi truong theo quy dinh
clia cac cp.

- Thuc hién cong tac thlet 1ap, quan ly, luu trir ho so va quéan ly dit liéu
thugc linh vuc phu trach; tong hop, theo ddi, bao cao két qua theo dinh ky,
chuyén dé hodc dot xuat khi duoc yéu cau.
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- Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va thuc hi¢n cac nhiém vu khac dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong
phu trach phan cong.

- Phu trach nim tinh hinh tai T dan phé 4 Mai Trai.

12. Ba Phan Thanh Huyén: Cong chirc Tai chinh- Ké toan

Tham muu giap UBND phuong t6 chirc thye hién nhiém vu quyén han cta
UBND phuong trong cac linh vuc: Tai chinh, ngan séch; quan 1y hd so xay dung
co ban ctia phudng va quan 1y du 4n do phuong lam chu dau tu.

* Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu sau:

- Xay dung du toan thu, chi ngin sach ctia phuong trinh cip c6 tham
quyén phé duyét; t6 chirc thuc hién du toan chi ngan sach va cac bién phéap khai
thac ngudn thu trén dija ban. T6 chirc dam bao viéc cong khai quyét toan ngan
sach theo dinh ky va theo quy dinh cua phap luat

+ T6 chue thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huong dan
clia co quan tai chinh cip trén; quyét toan ngan sach phudng va thuc hién bo
cao tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh cta phap lut.

- Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké todn chi ngdn sach phuong, ke
toan cdc quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khdac, ké toan tién
mdt, tién giri, ké todn thanh todn, ké todn vt tu, tai san, ké todn thué...) theo quy
dinh cua phap luat; chiu trach nhiém vé cong tac tham muu cho Chi tich phuong
trong to chirc thuc hién theo cic quy dinh ctia phap lut, vin ban cia co quan
Nha nuée ddi v6i hoat dong thu chi; quan 1y ngan sach, tai chinh phuong.

- Giap UBND phuong thyc hién quan ly nguon vbn cac du an dau tu xay
dung co ban; quan ly tai san cong; kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xay
dung thudc tham quyén quan 1y cia UBND phuong;

- Tham muu gitp Chu tich phuong vé cong tac t6 chirc can bo, hd so tiép
nhan nang luong, chuyén ngach, nghi huu d01 Vo1 can by, cong chire, nguoi hoat
dong khong chuyén trach va nguoi lao dong; tong hop theo ddi va don doc cac bo
phan thuc hién nhiém vu.

- Thyc hién cong tac thiét lap, luu trie ho so va quan 1y co so dit liéu thude
linh vyc duoc phén cong phuy trach; téng hop, theo dbi, bao cao két qua theo
dinh ky, chuyén dé hozc dot xuat khi dugc yéu cau.

- Thyc hién cac nhi¢ém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va thuc hi¢n cac nhiém vu khac dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong
phu trach phan cong.

- Phu trach nim tinh hinh tai T4 dan phé 2 AiMb

I1l. Phan cong nhiém vu cho ngwoi hoat dgng khong chuyén trach tai
UBND phudng nhu sau:

1. Chii tich hi Nguoi cao tudi phuong

- La nguoi hoat dong khong chuyén trach thugc UBND phuong. Co trach
nhiém chi dao, diéu hanh moi hoat dong ctua Hoi theo quy dinh Piéu 18 Hoi, nghi
quyét Pai hoi, Nghi quyét, Quyét dinh ciia Ban chap hanh, Ban Thuong vu hoi.

- Chiu trach nhiém truéc UBND, trudc Ban chap hanh, Ban Thuong vu hoi
vé moi hoat dong cua H1 Nguoi cao tudi
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- Hang nam phéi hop v6i Cong chiec VH-XH phu trach linh vye LDTBXH
dé 1ap danh sach Ngudi cao tuéi du tudi chuc tho, ming tho; tham gia t6 chic Hoi
nghi chiic tho, ting qua, trao gidy mimg tho ctia Hoi, cia UBND phuong.

- Dinh ky bao cao két qua cong tac, xin chu truong ké hoach v€ cong tac cua
Hoi, so, tong két cong tac va klen nghi v6i UBND v& nhiing van d& c6 lién quan
dén cong tac Ho1 va Nguoi cao tudi.

- Tham gia thanh vién Hoi dong x€t duyét bao trg xa hoi ra soat cac cu cao
tudi i tiéu chuan xét huong ché do tro cap xa hoi hang thang. Tham gia Ban quan
Iy di tich Pén Va

- Thye hi¢n cac nhi€ém vu khac dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong
phu trach phan cong.

2. Chu tich h¢i Chir Thap dé phuong.

La nguoi hoat dong khong chuyén trach thugc UBND phuong. Co trach
nhiém tham muu gitp UBND trién khai cac phong trao hoat dong vé chit thap do,
hoat dong nhan dao va cac van ban co lién quan. Van dong can bo, hdi vién, tinh
nguyén vién, thanh thiéu nién chit thap do va cac ting 16p nhan dan trong va ngoai
nudc tham gia hoat dong chir thap do, hién mau nhéan dao, tro giup nhan dao. ...cac
nhiém vu theo diéu 16 Hoi quy dinh.

- Chiu trach nhiém truéec UBND, Ban chép hanh, Ban Thuong vu héi vé moi
hoat dong cuia Hoi.

- Pinh ky bdo céo két qua cong tac, xin cha truong ké hoach vé cong tac cta
Hé1, so, téng két cong tac va kién nghi vo1 UBND vé nhiing van dé c6 lién quan
dén cong tac Hoi.

- Tham gia thanh vién ctia mot s6 Ban chi dao cia UBND phuong;

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac dugce Chu tich phuong, Phé Chu tich phuong
phu trach phan cong.

3. Phu trach dai truyén thanh

La nguodil hoat dong khong chuyén trach thuoc UBND phuong phu trach
chung hoat dong phat song va thoi gian tiép song ciia Pai Truyén thanh va chiu
trach nhiém trude Chu tich phudng vé toan bo hoat dong ctia Pai Truyén thanh.

- Hang ngay trudc khi phat trén séng Dai Truyén thanh phuong, cac tin bai
phai dugc Pho Chu tich phuong phu trach phé duyét; sau do ky xac nhan vao ban
thao ndi dung thong tin da duoc phé duyét va chiu trach nhiém truéc phép luat vé
nd1 dung thong tin.

- Thuong xuyén bao cdo tinh hinh cong viéc voi Pho Chu tich phuong phu
trach; dé xuat giai quyét kip thoi cac kho khin vudng mic trong cac hoat dong
thong tin truyen thanh ctuia phuong.

- Tryc tiép quan ly, bao quan vé tai san, cac trang thiét bi cua Dai truyén
thanh phuong dugc dau tu. Co trach nhiém kiém tra, phat hién, béo céo kip thoi khi
cO su cd

- Thyce hi¢n cac nhi€ém vu khac dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong
phu trach phan cong.

4. Pho chi huy Truéng BCH Quan sy phuong

Pho Chi huy trudng Ban chi huy Quén sy phuong 1a nguoi hoat dong khong
chuyén trach thugc UBND phuong, 1a nguoi gitip Chi huy truéng Ban Chi huy
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Quén sy phuong trién khai thyc hién cac nhiém vu vé qudc phong trén dia ban
phuong theo quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 29 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu, cung véi Chi huy truéng Ban Chi huy Quéan su phuong
chiu trach nhiém truéc Chu tich phuong vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phan
cong.

Thuyce hién cac nhiém vu khac dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong
phu trach phan cong.

IV. Phan cong nhiém vu cho nguoi hoat dong khéng chuyén trach tai
T6 dan phd nhwr sau:

T truong T dan phé co trach nhiém thuc hién nhiém vu, quyén han theo
Quyét dinh s6 16/2019/QD-UBND ngay 19/9/2019 ciia UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitrc hoat dong cua thon, t6 dan phé trén dia
ban Thanh phb Ha Noi

Thyc hién cac nhi¢ém vu khac duge Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong
phu trach phan cong.

Trén day 1a Théng bao phan cong nhiém vu, quyén han d6i voi can bo,
cong chure, nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong va t6 dan phd cua
UBND phuong Trung Hung. Thong bao nay thay thé cac Van ban trudc day cia

UBND phuong vé phan cong nhiém vu dbi véi can bo cong chire, ngudi hoat dong
khong chuyén trach./. L%

Noi nhdn:

- UBND thi xa Son Tay;

- Phong Noi vu thi xa;

- Céc d/c LD TX phu trach theo doi Phuong,
- Thuong truc Pang uy;

- Chu tich, Pho Chu tich phuong;

- Céc cong chire UBND phuong;

- Nguoi hoat dong khong chuyén trach;

- T6 dan phd; x
- Luu: VT.T(3b). Nguyén Anh Thuwong
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